CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE
INFORMACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE TEOCUITATLAN DE
CORONA, JALISCO.

Primero.- Los presentes criterios tienen por objeto establecer los elementos
particulares que debera reunir el acto de clasificacion de informacion, como
protegida, ya sea reservada o confidencial, para su desclasificacion, asi como de
las versiones publicas que en su caso se generen.

Segundo.- La clasificacion de informacion publica como informacién reservada o
confidencial se realizard de conformidad a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, su Reglamento, los Lineamientos Generales en materia de
Clasificacion de la Informacion Publica emitidos por el Instituto, y el Reglamento
del Ayuntamiento de Teocuitatlan de Corona, en materia de transparencia.

Tercero.- Para los efectos de los presentes Criterios se entendera por:

I.- Ayuntamiento: Ayuntamiento de Teocuitatlan de Corona, Jalisco.

.- Instituto: Instituto de Transparencia e Informacién Publica de Jalisco.

lll.- Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

IV.- Lineamientos: Lineamientos Generales en materia de Clasificacion de la
Informacién Publica.

V.- Reglamento: Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

VI.- Reglamento Municipal: Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Ayuntamiento de Teocuitatlan de Corona.

Informacidn Reservada

Tercero.- Se considera informacion reservada aquella informaciéon puablica que
genere 0 resguarde el Ayuntamiento que encuadre en los supuestos de
clasificacion previstos en el articulo 17 de la Ley, asi como lo previsto en los
Capitulos 1ll y V de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién de
Informacion Publica, y que haya sido clasificada por el Comité de Clasificacion con
apego al procedimiento de clasificacién de informacién estipulado en la Ley, su
Reglamento, los Lineamientos y el Reglamento Municipal.

Informacion Confidencial

Cuarto.- Todos los datos personales que recabe y/o resguarde el Ayuntamiento se
consideran informacion confidencial de conformidad con lo sefialado en el punto 1,
fraccion | del articulo 21 de la Ley , asi como lo previsto en los Capitulos IV y V de
los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion de Informacion Publica.

Quinto.- La informacion que entreguen los particulares al Ayuntamiento con
caracter de confidencial de conformidad con la fraccion I, incisos a) y b) del
articulo 21 de la Ley, debera someterse a estudio del Comité de Clasificacion de
conformidad con el apartado Quincuagésimo Cuarto los Lineamientos Generales
en Materia de Clasificacion de Informacion Publica.

Sexto.- La informacion considerada como confidencial por disposicion legal



expresa de conformidad con la fraccion Il del articulo 21 de la Ley, debera
someterse a estudio del Comité de Clasificacion aplicando por analogia el criterio
estipulado en el punto Cuadragésimo Sexto de los Lineamientos Generales en
Materia de Clasificacion de Informacion Publica.

Clasificacion, modificacion de la clasificaciéon
y desclasificacion de informacion

Séptimo.- Todo proceso de clasificacion, modificacion o desclasificacionde
informacion publica se realizara conforme a lo dispuesto en la Ley, el reglamento,
y lo dispuesto en el Capitulo Il de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion de Informacion Publica y debera constaren acta de sesion del Comité
de Clasificacion en la que se desahogue la prueba de dafio prevista en el articulo
18 de la Ley, se determine la procedencia o improcedencia de la clasificacion de
la informacién y se funde y motive dicha determinacion.

Octavo.- Las actas del Comité de Clasificacion mediante las cuales se clasifique,
modifique o desclasifique informacion, deben cumplir los requisitos previstos en el
Capitulo Il de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion de
Informacién Publica, y publicarse integramente en el portal del Ayuntamiento, cuya
direccion electronica o documento escaneado deberan adjuntarse a toda
respuesta de solicitud de informacion en la que se niegue total o parcialmente
informacion clasificada.

Noveno.- En cada proceso de clasificaciéon de Informacion en lo particular, se
debera estipular claramente el plazo de reserva conforme a lo dispuesto en el
articulo 19 de la Ley vy, dicho plazo podra ser ampliado, conforme a lo sefialado en
el apartado Vigésimo Octavo de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion de Informacion Publica o bien, modificado o extinguido, de
conformidad a lo estipulado en la Seccién Segunda del Capitulo Il de los citados
lineamientos.

Décimo.- La excepcion a lo dispuesto por el punto que antecede, es el plazo de
reserva para las hipotesis previstas en el inciso g) de la fraccion |, y fracciones llI,
IV, y V del articulo 17 de la Ley, cuyo plazo de reserva estara sujeto a que cause
estado la resolucion del procedimiento o juicio al que se encuentre sujeto la
informacion clasificada de conformidad a lo dispuesto en el punto Trigésimo
Noveno y Cuadragésimo de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion de Informacion Publica.

Es decir, una vez que cause estado dicho procedimiento o juicio, o bien, sea
archivado en definitiva; la informacion perdera el estatus de reserva y se
considerara informacion de libre acceso, sin necesidad de que se desclasifique por
parte del Comité de Clasificacion.

Décimo Primero.- El desahogo de las revisiones de oficio de informacion
clasificada prevista en el articulo 63 de la Ley, se sujetaran a las siguientes reglas:

l.- Se realizara una revision de oficio al afio y, en la primer sesion ordinaria del afio
que celebre el comité de clasificacion, se establecera la fecha de inicio de la
revision de oficio y quienes podran intervenir en la misma.

lll.- El Secretario Técnico del Comité llevara a cabo la revision de oficio de
informacion clasificada y contara con 30 dias naturales posteriores al inicio de la



revision para elaborar el informe en los términos previstos en la Ley y el
Reglamento.

IV.- El Secretario Técnico presentara al Comité de Clasificacion el informe de la
revisibon de oficio con las propuestas de modificacion de clasificacion de
informacion que considere procedentes.

V. El Comité de Clasificacion deberd sesionar dentro de los 30 dias habiles
posteriores recepcion del informe para aprobar o rechazar las propuestas del
mismo.

Décimo Segundo.- Para publicar informacion en el Portal de Internet del
Ayuntamiento o para entregar informacion a particulares como respuesta a
solicitudes de informacion vy, la informacién esté contenida en documentos o
archivos en los que parte de la informacion sea de libre acceso y parte se
considere informacién clasificada o protegida, se podran crear versiones publicas
de la misma, para lo cual se deberan atender las siguientes reglas:

1. Cuando se trate de documentos fisicos se debera:

l.- Los documentos deberan reproducirse en copia simple y se testara con plumon
negro la informacion confidencial y/o reservada, anotando a un costado de la
informacion testada o en su defecto, en un documento anexo referenciado, lo
siguiente:

a) Si se testa informacion clasificada como reservada o confidencial,
b) Descripcion de la informacion testada (nombre, edad, religion, etc.), y
c) Fundamento legal de la reserva o confidencialidad de la informacion.

Il.- En caso de que la informacion testada sea visible a través del plumon, se
debera sacar una nueva copia del documento, el cual podra ser entregado al
solicitante fisicamente o escaneado como version publica del documento original.

2. Cuando se trate de documentos electronicos bastara con que se dibuje un
recuadro en color negro sobre la informacion reservada o confidencial que
contenga dicho documento anotando a un costado de la informacion testada, o
en su defecto, en un documento anexo referenciado, debera contener los
conceptos descritos en los incisos a), b) y ¢) del punto que antecede.

Décimo Tercero.- La informacién clasificada debera resguardase y protegerse para
evitar su acceso no autorizado o difusién de conformidad a lo estipulado en la Ley,
el Reglamento, los Lineamientos Generales en Materia de Proteccion de la
Informacién Confidencial y Reservada y los criterios generales en Materia de
Proteccion de Informacion Confidencial y Reservada del municipio de Teocuitatlan
de Corona.



